
 

 
  

I.C. G. Borsi: la mia nuova scuola  

Prime informazioni per i nuovi docenti  
  

  COME POSSO CONTATTARE LA SCUOLA?     

   

Contatto telefonico  
Centralino della scuola 0565 775016  

Sito web: https://www.icborsi.edu.it/   

Mail liic80800c@istruzione.it  

   

https://www.icborsi.edu.it/
https://www.icborsi.edu.it/


 

Dirigente Scolastica Michela Soldi  
Collaboratori DS: Flavio Dei e Morelli Maria Grazia  

 
L’Ufficio di Dirigenza e la Segreteria sono  

presso la Scuola Primaria “M. Hack” di Piazza Europa 1/A - Donoratico  
  

  

  

  

Cosa  Chi Come Quando 

Preparazione 
documenti per 

la presa di 
servizio 

Seguire sul sito la 
pubblicazione della circolare 

per la presa di servizio. Nel file 
saranno inserite una serie di 

informazioni utili alla 
preparazione della 

documentazione da 
presentare. 

Personale 
scolastico di 

nuova nomina 

Seguendo il sito https://www.icborsi.edu.it/  Dall’atto di 
nomina 

Primo 
colloquio 

conoscitivo 

- Informazioni su 
formazione, esperienza 
professionali pregresse, 
eventuali competenze 

specifiche 

- Condivisione Mission e 
Vision dell’Istituto 

Dirigente 
Scolastica 

La Dirigente invita il docente a fissare un 
appuntamento 

Dal 
momento 

della nomina in 
poi 

https://www.icborsi.edu.it/
https://www.icborsi.edu.it/


 

Inserimento in 
anagrafica 

docenti 

Formalizzazione presa di 
servizio e compilazione 
documentazione di rito 

Inserimento in anagrafica 

Ufficio 
personale 

Segreteria di Piazza Europa 

1/A– Donoratico (Scuola Primaria M. Hack) 
 Referente AA Roberta Basignani 

Dal 2 settembre 
2024 

Assegnazione 
credenziali 

Assegnazione credenziali 
Registro elettronico e account 

Google 

Ufficio 
didattica 

Segreteria Didattica Piazza Europa 1/A– 

Donoratico (Scuola Primaria M. Hack)  
Referente AA Luca Del Vita/ 

Prof.ssa Giovanna Tuci 

Dal 2 settembre 

Informazioni 
registro 

elettronico 

Argo 

Trasmissione informazioni e 
breve formazione sulle 
funzionalità del servizio 

Collaboratore 
Prof. Dei 

Scuola Secondaria di Primo Grado L. Bezzini Dal 2 
settembre su 

appuntamento 
tramite 

segreteria 
didattica 

Piattaforma 
Workspace 

Informazioni sulla piattaforma, 
classi virtuali e regolamento 

utilizzo 

Animatore 
Digitale Prof. 

Samuele 

Martelli 

Scuola Secondaria L. Bezzini Dal 5 
settembre su 

appuntamento 
tramite 

segreteria 
didattica 

Libri di testo Informazioni sui libri a.s. 2024 
– 25 

Segreteria 
didattica o 
sito della 

scuola 

https://www.icborsi.edu.it/libri-di-testo-a-
s2024-2025/  

Già presenti sul 
sito 

https://www.icborsi.edu.it/libri-di-testo-a-s-2024-2025/
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Documenti 

strategici 
dell’Istituto 

Ptof 22- 25 

RAV 

Rendicontazione sociale 

Curricoli 
Protocollo accoglienza alunni 

BES 

 https://www.icborsi.edu.it/documento/   
Già presenti sul 

sito 

Comunicazione 
interna ed 

esterna 

Circolari e informazioni varie Registro Argo Le circolari, i documenti istituzionali, le 
proposte di formazione, ed altro sono 
pubblicate sulla bacheca del registro 

elettronico Argo. Ogni docente deve visionare 
quotidianamente la bacheca e si consiglia di 
lasciare la spunta per presa visione anche se 

da normativa non è prevista essendo 
responsabilità del dipendente verificare le 

comunicazioni. 

Dal 3 
settembre 
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